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Fahlen sich in einem familiaren Verband mit Weiterbildungsangebot wohl? Dann haben wir die richtige Stelle
fur Sie! Wir, der Verband der Medizinischen Massage Schweiz (vdms-asmm) sind der Branchenverband der
Medizinischen Masseure und suchen fiir die Geschaftsstelle in Aarau per sofort oder nach Vereinbarung ein/e

Sekretariatsmitarbeiterin 70 - 100%
Bereich Weiterbildung - Mitgliederbetreuung

Anforderungen

Sie verfugen Uber eine abgeschlossene Ausbildung im Kaufmannischen Bereich und zeichnen sich durch
Dienstleistungsorientierung aus. Sie sind eine zuverlassige, ehrliche Personlichkeit. Durch lhre
Einsatzbereitschaft mit Eigeninitiative bringen Sie unseren Verbandsmitgliedern einen Mehrwert und
stehen auf fur mogliche Wochenendeinsatze zur Verfligung.

Ihr Aufgabengebiet

¢ Sie nehmen telefonische Anfragen unserer Mitglieder entgegen und beantworten diese in
Koordination mit der Geschaftsfihrung.

e Die ganze Kursadministration unseres Weiterbildungsangebots liegt in lhrer Verantwortung.
Gleichzeitig sind Sie flr die Kursbetreuung mit all den Aufgaben zustandig und bieten den
Dozenten Support.

e Strategisch geben Sie Inputs in die kiinftigen Weiterbildungsangebote und tragen Ihren Teil zur
Attraktivitatssteigerung des vdms-asmm bei.

e Erganzend unterstltzen Sie die Geschaftsleitung und Vorstand in administrativen Aufgaben und
setzen bei Mitgliedern auch Ihre Kenntnisse in Franzdsisch und/oder Italienisch gewinnend ein.

e Gleichzeitig Ubernehmen Sie Verantwortung fur die Beitrage in unserem quartalsweise
erscheinenden Verbandsmagazin REFLEXE und koordinieren die Inhalte firr eine termingetreue
Umsetzung zusammen mit unserer Grafikerin und der Geschaftsfihrung.

Wir bieten |lhnen

Eine interessante, abwechslungsreiche und spannende Stelle erwartet Sie. In einem kleinen, dynamischen
Team bieten wir fortschrittliche Anstellungsbedingungen.

FlUhlen Sie sich angesprochen und sind Sie bereit flr eine neue Herausforderung? Dann freuen wir uns auf
Ihre schriftliche online Bewerbung (mit Lebenslauf und Foto) an sabrina.nickel@vdms.ch

Bei Fragen kénnen Sie sich direkt per Mail oder Telefon an Sabrina Nickel wenden.

vdms-asmm
Sabrina Nickel
Schachenallee 29
5000 Aarau

Tel. 062 832 1202
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